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1. ACIKLAMA

04.05.2024

Sevgili Ogrenciler

Universite Senatosunu aldi§i karar uyarinca bu sene staj faaliyetleri igyeri staji
seklinde gergeklestirilecektir. Bu sebeple asagidaki yazan surecleri dikkatlice
uygulamanizi tavsiye ederim.

Ogr. Gor. Ali PISIRGEN



2. STAJ SUREGLERI

Ogrenciler asagidaki stregleri takip edeceklerdir.

S : » MYO tarafindan Staj takvimi ilan edilir.
ta) e .
eOgrenci staj yapacagi kurumu bulur.

Takvimi ve Yeri

Evraklarin )
eOgrenci staj evraklarini doldudur.
DO | d uru | maS|, e Staj evraklari danisman hoca tarafindan kontrol edilir.

Doéru | anmasi eStaj yapilacak kuruma imzalatirir.
’
Teslimi

Staj Ta klp Sistemine eOgrenci imzaladig sdzlesmede belirttigi bilgileri staj takip

sistemine girer.

G|r|§ Ya p'lmaS| ve eDanisman Hoca, girilen bilgileri kontrol eder ve staj
Staj|n OnaylanmaSI basvurusunu onaylar.

eOgrenci imzaladig sdzlesmede belirttigi tarihlerde ve

. . kurumda stajini yapar.

StaJ In Ger(}Ekle§m95| *Bu sure zarfinda her giin i¢in staj defterini doldurur. Eger
saglk sebebiyle rapor alirsa, staj takip sistemine girer ve
danisman hocasini bilgilendirir.

Stajin tamamlanmasi,
StaJ defterinin te5||m| eDanisman Hocasinin belirttigi tarih ve saatte staj

eOgrenci staj defterini danisman hocasina teslim eder.

sunumunu yapar.
eDanisman Hoca tarafindan staj degerlendirmesi yapilir.

ve Staj Sunumunun
yapilmasi




1. Asama : Staj Takvim Programi

Bolumumuze ait staj takvimi asagida bulunmaktadir. Ayrica asagidaki adresten de
ulasabilirsiniz.

1 8 Ocak 2024 Staj takviminin &grencilere duyurulmasi

) 05 Subat - Arg Dénem Staj (Mezun Durumda Olanlar I¢in-Mezuniyetine Sadece
15 Mart 2024 Staj1 Kalanlar)

3 8 Temmuz 2024 Staj son miiracaat tarihi

4 08 'I(‘)esm(l)ncf:;( ;02 4 Staj dosyalarinin temini

Danigsmanlar tarafindan staj dosyalarinin doldurulus bigiminin

5 02-31 Mayis 2024 | 6grencilere 6rneklerle agiklanmasi getirilecek evraklarla ilgili bilgi
vermeleri
6 08 Ocak 2024 - Staj yapacak 6grencilerin Staj Takip Otomasyonuna basvuru tarihleri.

08 Temmuz 2024 (http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/)

08 Ocak 2024 - Staj Miiracaatinda Bulunan Ogrencilere Danismanlari tarafindan Staj
7 10 Temmuz 2024 | Takip Sistemi {izerinden onay verilmesi
(http://servis.kmu.edu.tr/stajtakip/)
8 16 Temmuz - Staj uygulamasi
26 Agustos 2024 Juye
16 Temmuz - . _ . . .
9 26 Agustos 2024 Ogrencilerin staj yerlerinde denetlenmesi
0 25 Ekim 2024 Staj dosyalarinin son teslim tarihi
* 08 Kasim 2024 Staj degerlendirmelerinin yapilmasi
lx 20 Aralik 2024 Staj dosyasinin Danigman hocalara teslimi

Goruldigu gibi evraklar en gec 08 Temmuz’a kadar danisman hocaniza
ulasmis olacak.




2. Asama : Evraklarin Doldurulmasi ve Teslim Edilmesi

a. Staj Bagvuru Formu
Bolumuze ait staj basvuru formuna asagidaki adresten ulasabilirsiniz.

Staj Bagvuru Formu igin Buraya Tiklayiniz.

b. Staj Bagvuru Formunun Doldurulmasi (ORNEK)
Yukaridaki linkte bulunan staj basvuru formu indirildikten sonra, bilgisayar araciligiyla
ya da MAVI tilkenmez kalem ile OKUNAKLI BiR SEKILDE doldurulacaktir.

Ornek olarak doldurulmus Staj Bagvuru formu igin Buraya Tiklayiniz.

c. Staj Sozlesmesi
Bolumuze ait is yeri staj s6zlesmesini asagidaki adresten ulasabilirsiniz.

Staj Sozlesmesi igin Buraya Tiklayiniz.

d. Staj Bagvuru Formunun Doldurulmasi (ORNEK)
Yukaridaki linkte bulunan staj s6zlesmesini indirildikten sonra, bilgisayar araciligiyla
ya da tiikenmez kalem araciliyiyla OKUNAKLI BiR SEKILDE doldurulacaktir.

Ornek olarak doldurulmus Staj Sdzlesmesi igin Buraya Tiklayiniz.

Not :

1. Staj Basvuru formunda ve So6zlesmesinin 6rnek doldurulmus hallerinde mavi ile
yazili olan yerleri degistirmeden, kirmizi ile olan yerleri kendi bilgilerinizle
doldurunuz. Kirmizi renkli olarak yazdigim notlara da dikkat ediniz. Bu notlari
forma ve s6zlesmeye yazmayiniz. Sadece notta size ne yapilmasini soylliyorsa
onu yapiniz.

2. Staj Basvuru Formundan ve Sozlesmesinden islak imzali olarak birer adet
Danigman Hocaniza teslim edeceksiniz. FOTOKOPI OLMAYACAK.

e. Mustehaklik Belgesinin E-Devlet Sisteminden alinmasi
Asagidaki adresten mustehaklik belgesi temin edilecektir. Bu belge ile size SGK ise
giris kayd olugturulacaktir.



https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

e internet adresine tikladiktan sonra (Adim -1)

S i oo Bk o il o

Kk Sareulamais i Aldivas
aklik Sorgulama{Saglik Provizyon Aktivasyon Sister

* Banka

== Kimligimi Simdi Dogrula
C Hag Kullarur

Mistehaklik belgesi almak icin size verilen internet adresine
tikladiginizda karsiniza bu sayfa gikacak. Buradan Kimligimi
simdi dogrula butonuna tiklayacaksiniz




E-devlet’e giris (Adim -2)

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

(c,')t Grkiye.gov.tr

&K eimza @« T.C. Kimlik Karti = Internet Bankaclig

+ g-Devlet Sifresi

TC Kimlik ve e-devlet sifresiniz gireceksiniz. Bana sakin ben e-devlet sifremi
bilmiyorum/unuttum diye yazmayin. Bakin burada unuttugunuzda nasil yeni sifre
alabileceginize dair ‘Sifremi unuttum’ butonu da var. Eger buna ragmen sifrenizi
yenileyemiyorsaniz, gidip PTT'den parasini verip yeni sifre alacaksiniz.




e Mustehaklik belgesi olusturma (Adim - 3)

53‘,. Austehaklik Sorgulama(Sag

(SGK

vizyon Aktivasyon Sistemni)

Barkodlu Belge olusturmaniz
gerekiyor. Ok ile belirtilen
yere tiklayin.

Bu hizmet Sosyal GOvenlik
Kurumu isbirligiile e-
Deviet Kapisi altyapisi
(zerinden sunulmaktadir.

Bu hizmet kullanilarak, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslar saglik sigortasi agisindan durumlanni sorgulayabilirler,

ONERILEN HIZMETLER

4A/4B Isgdremezlik Tescil Bilgileri

(Odemesi Gérme

Gelir, Aylik, Odenek Kimlik No Cinsiyeti

Talep Belgesinin

Verilmesi Adi ALl Soyad

Normal 5€rt_|.:‘-fda Ne Dogum Tarihi Yalanlik Tird

Zaman Emekli

Dbl Tescil Kapsami 4/c 5510 Sayili Kanuna Tabi Calisanlar  Yararlandifs Kimlik No
SGK Tescil ve Hizmet

Dikiimi / isyeri Unvan GSS Kapsami 60/a-1 aminda sigortalilar (4/a, 4/c Sicil No

Listesi

sigortall calisanlar)

4A/4B/4C Hlag Kullanim

2 i S : 2o
siiresi Sorgulama Provizyon Tarihi 25.06.2021 Sigortal Tar(

Katilim Payt Muafiyet ~ Hayir Durum

ONEMLI NOT: Ben kendi
bilgilerimi kullanarak girdim

Erkek
PISIRGEN

Kendisi

Mustehaktir, provizyon alabilir

sisteme. Calisan oldugum :&D Gecmise ydnelik provizyon bilgilerinizi yukanidaki "Yeni Sorgulama” diZmesini kullanarak sorgulayabilirsiniz,
icin bana mustehaktir
yaziyor. Sizde farkli yazabilir.
Sosyal GLVE’T'\F Kurumunda cep telefonu kayd: olanlara bazi projeler kapsaminda SMS ile tcretsiz bilgilendirme
Sonuca takilmayin. Bana

yapiimaktadir
isti 30r5ur||z tep [ele.o unuzu -faydedeml

‘Iw:__'.

sadece belge lazim.

0

izmetini kullanarak, Kurumun Ocretsiz

SMS hizmetlerinden yararlanmak

Eger kayith cep telefonunuz varsa numaranizi giincelleyebilir veya




Olusturulan Mustehaklik Belgesinin kaydedilmesi ve yazdirilmasi (Adim - 4)

yal Guvenlik
birkig e -

Deviet Kapiz: alzyapm
Gzerinden sunuimakzadir,

SGK S wglik Pr...

C.

Konu: Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Mistchaklik Berg 25.06.2021

ILGILI MAKAMA

Kurumumuz kayitlarinin incelenmesi sonucu: ilgilinin saghk aktivasyon durumunu gosterir bilgiler agagida

yer almaktadir,
Bilgi edinilmesini arz/rica ederim

ITC Kimlik No + [ il Cinsiyetl : Erkek
‘A& s AL Soywd : PISIRGEN
Dogam Taciki ] Yakuldk Terd : Kendisi

. ¥ 5310 Sayils Kanuna Tabi

Tescil Kapsama  Calisanlar Yemdsod TCNe :[ ]

|58 Knpeanu : 60/a-1 kapsarminda sigortalilar SkilTahabsTCNe - [

| Provizycn Tariki +25.06.2021 Katihm Pays Musftyet : Hayir

(Durom + Milstehakuir, provizyon alabilir. (Sagilik hizmetlerinden faydalanabilir)
aaT

Belge olustur dedikten sonra agilan bu
sayfada sizin icin sistemin otomatik
olusturdugu bu Mustehaklik Belgesi
mevcuttur. Onu dnce ok ile belirtilen

butona tiklayip bilgisayariniza indirin ve

kaybetmeyin. Daha sonra da ihtiyacimiz
olacak. Bu belgeden en az 3 adet ¢ikti alin.

Bakin insanlar buraya yazmis. Evinizde yazici
varsa direk yazdirmayin. Once
bilgisayariniza indirin. Daha sonra kendi
yazicinizdan gikti alirsiniz. Evinizde yazici
yoksa disaridan bir yerden cikti alacaksiniz.

10



f. Evraklarin onayinin alinmasi

Evraklar doldurulduktan sonra onay aliniz. Doldurulmus evraklarin giktisini alip, getirip
danigsman hocaniza gdsterebilirsiniz. Eger donem bitmis ve ailenizin yanina donmus
iseniz bu u¢ evrak oncelikle taratilarak PDF haline getirilip eposta ile danigsman
hocaniza  gonderilecek. Eposta olarak  info@alipisirgen.com ya da
ademseles@gmail.com adresine gonderilecektir. Bizlerin onay vermesi ile birlikte
kargolanabilir. Onay vermeden kargolarsaniz bir hata olmasi durumunda tekrar
hazirlayip gondermek durumunda olacaginiz i¢cin zaman kaybedebilirsiniz. Uygundur
cevabini almadan kargolamayin.

g. Evraklarin Elden veya Kargo Teslim edilmesi
Danisman Hocanizin onayindan sonra evraklar staj yapilacak kuruma imzalatilir.

Butlin evraklardan EN AZ UCER KOPYA hazirlayacaksiniz. Bu i¢ kopyadan birini staj
yapacaginiz kurum alacaktir. Bir kopyasini da siz kendiniz i¢in saklayabilirsiniz. Son
kopyayl da danigman hocaniza teslim edeceksiniz. Eger staj yapacaginiz kurum
birden fazla kopya isterse ona gore fazladan yaninizda g¢ikti halinde bulundurun.
Danisman Hocaniza teslim edeceginiz kopya islak imzali olacak.

Evraklar isterseniz elden teslim edebilirsiniz. Odalarimiz zemin kattadir. Elden teslim
edecek dgrencilerin gelecekleri tarinte danisman hocalarinizin yillik izinde olabilme
ihtimalimiz sebebiyle ulasamamalari durumunda Meslek Yiiksekokulu Ozel Kalem’ine
(1. Kata) birakabilirler. Ayrica kargo Ucreti 6grenci tarafindan 6denerek asagidaki
adrese 8 Temmuz 2024 tarihinde ulasacak sekilde gonderilmesi gerekmektedir. Bu da
en ge¢c 3-4 Temmuz 2024 tarihlerinde kargoya verilmesi anlamina gelmektedir.
Unutmayin PTT Kargo ile sure daha da uzayabilir.

Kargo Adresi

Alict : DANISMAN HOCANIZIN ISMINi YAZINIZ.

Adres : Karamanoglu Mehmetbey Universitesi
Yunus Emre Kampusu, Sosyal Bilimler MYO,
70100 Merkez / Karaman

Tel :0338 226 2180

Kargonun yolda deforme olma ihtimaline gore sert mukavva dosyanin i¢ine konulmasi
tavsiye edilir. Gonderildikten sonra kargo takip kodunun eposta ile danigman hocaniza
iletilmesi evrakinizin sorunsuz bir sekilde teslim edilebilmesi igin gerekmektedir.

3. Asama : Staj Platformuna Girilmesi

Ogrenciler, staj evraklarini teslim etmeleri ya da kargo ile géndermeleri bile birlikte
asagidaki platformdan da staj bagvurusu yapacaklardir.
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