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1. AÇIKLAMA 

 

 

 

 

04.05.2024 

 

 

Sevgili Öğrenciler 

 

Üniversite Senatosunu aldığı karar uyarınca bu sene staj faaliyetleri işyeri stajı 
şeklinde gerçekleştirilecektir. Bu sebeple aşağıdaki yazan süreçleri dikkatlice 
uygulamanızı tavsiye ederim. 

 

Öğr. Gör. Ali PİŞİRGEN 
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2. STAJ SÜREÇLERİ 

Öğrenciler aşağıdaki süreçleri takip edeceklerdir. 

 

 

 

• MYO tarafından Staj takvimi İlan edilir.
•Öğrenci staj yapacağı kurumu bulur.Staj 

Takvimi ve Yeri

•Öğrenci staj evraklarını doldudur.
•Staj evrakları danışman hoca tarafından kontrol edilir.
•Staj yapılacak kuruma imzalatırır.

Evrakların 
Doldurulması, 
Doğrulanması, 

Teslimi

•Öğrenci imzaladığı sözleşmede belirttiği bilgileri staj takip 
sistemine girer.

•Danışman Hoca, girilen bilgileri kontrol eder ve staj 
başvurusunu onaylar.

Staj Takip Sistemine 
Giriş Yapılması ve 

Stajın Onaylanması

•Öğrenci imzaladığı sözleşmede belirttiği tarihlerde ve 
kurumda stajını yapar.

•Bu süre zarfında her gün için staj defterini doldurur. Eğer 
sağlık sebebiyle rapor alırsa, staj takip sistemine girer ve 
danışman hocasını bilgilendirir.

Stajın Gerçekleşmesi

•Öğrenci staj defterini danışman hocasına teslim eder.
•Danışman Hocasının belirttiği tarih ve saatte staj 

sunumunu yapar.
•Danışman Hoca tarafından staj değerlendirmesi yapılır.

Stajın tamamlanması, 
Staj defterinin teslimi 
ve Staj Sunumunun 

yapılması
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1. Aşama : Staj Takvim Programı 

Bölümümüze ait staj takvimi aşağıda bulunmaktadır. Ayrıca aşağıdaki adresten de 
ulaşabilirsiniz. 

1 8 Ocak 2024 Staj takv൴m൴n൴n öğrenc൴lere duyurulması 

2 
05 Şubat -  

15 Mart 2024 
Ara Dönem Staj (Mezun Durumda Olanlar İç൴n-Mezun൴yet൴ne Sadece 
Stajı Kalanlar) 

3 8 Temmuz 2024 Staj son müracaat tar൴h൴ 

4 
08 Ocak - 

08 Temmuz 2024 
Staj dosyalarının tem൴n൴ 

5 02-31 Mayıs 2024 
Danışmanlar tarafından staj dosyalarının dolduruluş b൴ç൴m൴n൴n 
öğrenc൴lere örneklerle açıklanması get൴r൴lecek evraklarla ൴lg൴l൴ b൴lg൴ 
vermeler൴ 

6 
08 Ocak 2024 -  

08 Temmuz 2024 
Staj yapacak öğrenc൴ler൴n Staj Tak൴p Otomasyonuna başvuru tar൴hler൴. 
(http://serv൴s.kmu.edu.tr/stajtak൴p/)  

7 

 
08 Ocak 2024 - 

10 Temmuz 2024 
Staj Müracaatında Bulunan Öğrenc൴lere Danışmanları tarafından Staj 
Tak൴p S൴stem൴ üzer൴nden onay ver൴lmes൴ 
(http://serv൴s.kmu.edu.tr/stajtak൴p/)  

8 
16 Temmuz - 

26 Ağustos 2024 
Staj uygulaması 

9 
16 Temmuz - 

 26 Ağustos 2024 
Öğrenc൴ler൴n staj yerler൴nde denetlenmes൴ 

10 25 Ek൴m 2024 Staj dosyalarının son tesl൴m tar൴h൴ 

11 08 Kasım 2024 Staj değerlend൴rmeler൴n൴n yapılması 

12 20 Aralık 2024 Staj dosyasının Danışman hocalara tesl൴m൴ 

  

 

 

 

 

Görüldüğü gibi evraklar en geç 08 Temmuz’a kadar danışman hocanıza 
ulaşmış olacak. 
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2. Aşama :  Evrakların Doldurulması ve Teslim Edilmesi 

a.  Staj Başvuru Formu 
Bölümüze ait staj başvuru formuna aşağıdaki adresten ulaşabilirsiniz.  

Staj Başvuru Formu için Buraya Tıklayınız. 

b. Staj Başvuru Formunun Doldurulması (ÖRNEK) 
Yukarıdaki linkte bulunan staj başvuru formu indirildikten sonra, bilgisayar aracılığıyla 
ya da MAVİ tükenmez kalem ile OKUNAKLI BİR ŞEKİLDE doldurulacaktır. 

Örnek olarak doldurulmuş Staj Başvuru formu için Buraya Tıklayınız. 

c. Staj Sözleşmesi 
Bölümüze ait iş yeri staj sözleşmesini aşağıdaki adresten ulaşabilirsiniz.  

Staj Sözleşmesi için Buraya Tıklayınız. 

d. Staj Başvuru Formunun Doldurulması (ÖRNEK) 
Yukarıdaki linkte bulunan staj sözleşmesini indirildikten sonra, bilgisayar aracılığıyla 
ya da tükenmez kalem aracılığıyla OKUNAKLI BİR ŞEKİLDE doldurulacaktır. 

Örnek olarak doldurulmuş Staj Sözleşmesi için Buraya Tıklayınız. 

 

Not :   

1. Staj Başvuru formunda ve Sözleşmesinin örnek doldurulmuş hallerinde mavi ile 
yazılı olan yerleri değiştirmeden, kırmızı ile olan yerleri kendi bilgilerinizle 
doldurunuz. Kırmızı renkli olarak yazdığım notlara da dikkat ediniz. Bu notları 
forma ve sözleşmeye yazmayınız. Sadece notta size ne yapılmasını söylüyorsa 
onu yapınız. 

2. Staj Başvuru Formundan ve Sözleşmesinden ıslak imzalı olarak birer adet 
Danışman Hocanıza teslim edeceksiniz. FOTOKOPİ OLMAYACAK. 

 

e. Müstehaklık Belgesinin E-Devlet Sisteminden alınması 
Aşağıdaki adresten müstehaklık belgesi temin edilecektir. Bu belge ile size SGK işe 
giriş kaydı oluşturulacaktır.
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https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama 
 

 İnternet adresine tıkladıktan sonra (Adım -1) 
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 E-devlet’e giriş (Adım -2) 
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 Müstehaklık belgesi oluşturma (Adım - 3) 
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 Oluşturulan Müstehaklık Belgesinin kaydedilmesi ve yazdırılması (Adım - 4) 
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f. Evrakların onayının alınması 
Evraklar doldurulduktan sonra onay alınız. Doldurulmuş evrakların çıktısını alıp, getirip 
danışman hocanıza gösterebilirsiniz. Eğer dönem bitmiş ve ailenizin yanına dönmüş 
iseniz bu üç evrak öncelikle taratılarak PDF haline getirilip eposta ile danışman 
hocanıza gönderilecek. Eposta olarak info@alipisirgen.com ya da  
ademseles@gmail.com adresine gönderilecektir. Bizlerin onay vermesi ile birlikte 
kargolanabilir. Onay vermeden kargolarsanız bir hata olması durumunda tekrar 
hazırlayıp göndermek durumunda olacağınız için zaman kaybedebilirsiniz. Uygundur 
cevabını almadan kargolamayın. 

g. Evrakların Elden veya Kargo Teslim edilmesi  
Danışman Hocanızın onayından sonra evraklar staj yapılacak kuruma imzalatılır. 

Bütün evraklardan EN AZ ÜÇER KOPYA hazırlayacaksınız. Bu üç kopyadan birini staj 
yapacağınız kurum alacaktır. Bir kopyasını da siz kendiniz için saklayabilirsiniz. Son 
kopyayı da danışman hocanıza teslim edeceksiniz. Eğer staj yapacağınız kurum 
birden fazla kopya isterse ona göre fazladan yanınızda çıktı halinde bulundurun. 
Danışman Hocanıza teslim edeceğiniz kopya ıslak imzalı olacak. 

Evrakları isterseniz elden teslim edebilirsiniz. Odalarımız zemin kattadır. Elden teslim 
edecek öğrencilerin gelecekleri tarihte danışman hocalarınızın yıllık izinde olabilme 
ihtimalimiz sebebiyle ulaşamamaları durumunda Meslek Yüksekokulu Özel Kalem’ine 
(1. Kata) bırakabilirler. Ayrıca kargo ücreti öğrenci tarafından ödenerek aşağıdaki 
adrese 8 Temmuz 2024 tarihinde ulaşacak şekilde gönderilmesi gerekmektedir. Bu da 
en geç 3-4 Temmuz 2024 tarihlerinde kargoya verilmesi anlamına gelmektedir. 
Unutmayın PTT Kargo ile süre daha da uzayabilir. 

 

 

 

 
 

 

Kargonun yolda deforme olma ihtimaline göre sert mukavva dosyanın içine konulması 
tavsiye edilir. Gönderildikten sonra kargo takip kodunun eposta ile danışman hocanıza 
iletilmesi evrakınızın sorunsuz bir şekilde teslim edilebilmesi için gerekmektedir. 

 

3. Aşama : Staj Platformuna Girilmesi 

Öğrenciler, staj evraklarını teslim etmeleri ya da kargo ile göndermeleri bile birlikte 
aşağıdaki platformdan da staj başvurusu yapacaklardır.  

 

Kargo Adresi 
Alıcı : DANIŞMAN HOCANIZIN İSMİNİ YAZINIZ. 
Adres : Karamanoğlu Mehmetbey Üniversitesi 
            Yunus Emre Kampüsü, Sosyal Bilimler MYO, 

  70100 Merkez / Karaman  
Tel : 0338 226 2180 


